附件2
职称申报人员操作步骤及事项指南

一、操作步骤
1、准备材料

申报人员准备个人证件及业绩成果材料。

附属医院转评教师到医院人事部门领取年度考核表。复印件须加盖医院人事部门公章。
网上申报

申报人员按要求在湖北省专业技术人员职称评审管理信息系统进行申报（个人登陆网址：http://59.175.218.201:8501/#/）。
同时，申报教师和实验系列高级职称人员将《高级职称申报条件核准表》和相应支撑材料原件、复印件报二级学院（学工处）进行资格审核（原件现场审核后返还本人）。
3、缴费

资格初审通过人员按照标准缴纳职称评审费（高级300元/人、中级150元/人）。
二、个人需报送的纸质材料
1、教授、副教授

①《综合材料一览表》（一式两份，系统生成A3打印）。

②《教师系列高级职称申报条件核准表》（附件4或附件5，所填信息必须与综合材料一览表一致）。

③《申报专业技术任职资格承诺书》（见附件7）
④《任现职以来教学工作情况证明材料》（见附件8）。

⑤《教师系列高级职称申报条件核准表》对应的业绩成果支撑材料，如：

获奖情况提供表彰文件或证书复印件。
教材专著提供包括封面、版权信息页、目录和部分正文复印件。
论文提供的封面、目录和全文复印件，同时提供最新检索报告（外文提供图书馆最新检索报告，中文提供知网万方等检索页面）

项目提供立项文件。

（以上材料均请标注出作者及单位署名）

⑥非本专业职务改报转评、晋升本专业职务审批表（附属医院编制临床教师使用）（附件9）。

2、正高级实验师、高级实验师

①《综合材料一览表》（一式两份，系统生成A3打印）。

②《实验系列高级职称申报条件核准表》（附件6，所填信息必须与综合材料一览表一致）。

③《申报专业技术任职资格承诺书》（见附件7）
④《任现职以来教学工作情况证明材料》（见附件8）。

⑤《实验系列高级职称申报条件核准表》对应的业绩成果支撑材料，如：

获奖情况提供表彰文件或证书复印件。
教材专著提供包括封面、版权信息页、目录和部分正文复印件。
论文提供的封面、目录和全文复印件，同时提供最新检索报告（外文提供图书馆最新检索报告，中文提供知网万方等检索页面）

项目提供立项文件。

（以上材料均请标注出作者及单位署名）

3、讲师
《综合材料一览表》（一式两份，系统生成A3打印）。

4、实验师
《综合材料一览表》（一式两份，系统生成A3打印）。
